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 خدا بنام
 فناوری و تحقیقات علوم، وزارت

  آموزشکده فنی پسران نھاوند
  پروژه درس گذراندن و اخذ نحوه نامھ شیوه

  
 پروژه درس معرفی :  ١ماده 

 کار یا پروژه عنوان با مربوط رشتھ سرفصل در کھ باشند می دروسی پروژه، از منظور نامھ شیوه این در
 و اخذ بھ نسبت علوم، وزارت سرفصل در مصوب ضوابط مطابق باید ودانشجو اند شده تعریف یتحقیق

  .نماید اقدام انتخابی سرپرست با آن گذراندن
 
  
 پروژه درس اخذ ضوابط  :  ٢ماده  

پروژه در نیمسال آخر نسبت  درس اخذ برای اند موظف نرم افزار –رشتھ کاردانی فنی کامپیوتر  دانشجویان
  .خذ آن اقدام نمایند بھ ا
  
  

 پروژه درس گذراندن مراحل  :  ٣ماده 
  .مربوط  ترم واحد انتخاب زمان در پروژه درس اخذ - ١
 و آموزش اداره از تائیدیھ اخذ و آموزشکده  سایت وب از یا انتشارات از پروژه درخواست فرم دریافت - ٢

  .مالی امور
 موضوع تأیید و پروژه سرپرستی جھت آموزشی هگرو طرف از شده معرفی اساتید از یکی با مشورت - ٣

  .انتخابی
  مربوط گروه مدیر توسط پروژه موضوع و سرپرست تأیید - ٤
  ١جدول  زمانبندی طبق آموزش اداره بھ شده تکمیل فرم تحویل - ٥
  

  آخرین مھلت تحویل فرم تکمیل شده درخواست پروژه بھ اداره آموزش:  ١جدول 
  آخرین مھلت  نیمسال اخذ پروژه

  مھر ١٠  اول
  بھمن ١٥  دوم

  
  

 .شد خواھد پروژه درس حذف موجب مقرر زمانھای در پروژه فرم ارائھ عدم:  ١ تبصره
 .پروژه اخذ نیمسال در پروژه سرپرست نظر مطابق پروژه بھ مربوط فعالیتھای انجام - ٦
 سایت وب در موجود پروژه گزارش نگارش نحوه دستورالعمل مطابق پروژه کتبی گزارش نگارش  - ٧

 .موسسھ
 جھت بایست می زیر مراحل پروژه سرپرست تأیید با پروژه انجام بھ مربوط فعالیتھای اتمام از پس  - ٨

 پروژه درس نمره ارائھ
 :شود انجام

  . تکمیل آن  و موسسھ سایت وب یا انتشارات از پروژه نمره اعلام فرم دریافت. ١-٨        
  .تائید جھت مالی امور بھ فرم ارائھ.  ٢-٨       
  نمره اعلام و پروژه نھایی بررسی جھت پروژه سرپرست بھ فرم ارائھ.  ٣-٨       
  پروژه نمره تأیید و پروژه کتبی گزارش بررسی جھت گروه مدیر بھ فرم ارائھ . ٤-٨       
  نمره ثبت جھت آموزش اداره بھ فرم ارائھ . ٥-٨       

  



بھ   wordو   pdfصورت فایل  بھ ھمراه لوح فشرده گزارش تحویل یک نسخھ از گزارش کتبی  - ٩
  .کتابخانھ آموزشکده در زمان فارغ التحصیلی 

  
  باشد می ٢ جدول مطابق آموزش اداره بھ پروژه درس نمره ارائھ مھلت آخرین:  ٢تبصره 

  
  آموزش اداره بھ پروژه تمدید یا نمره فرم تحویل مھلت آخرین:  ٣جدول 

  آخرین مھلت  هنیمسال تحویل پروژ
  بهمن 15  اول
  تیر 25  دوم

  شهریور 25  )در صورت تمدید(دوره تابستان
  

  
 پروژه درس تمدید ضوابط:  ٤ماده 
 تمدید بعدي نیمسال در را پروژه درس بایست می دانشجو آن، اخذ ترم در پروژه نمره ارائه عدم صورتدر  -1

 تحویل آموزش اداره به 2 جدول هاي تاریخ تا حداکثر را هپروژ تمدید فرم نمره، اعلام فرم جاي و به نموده )اخذ(
 .شد خواهد منظور صفر آنها براي پروژه درس نمره غیراینصورت در .نماید

 .پذیرد صورت درس تمدید باید نیز تابستان دوره در پروژه درس ادامه جهت:  1تبصره 

با تایید استاد راهنما  پروژه درس تمدید به نسبت روز 45حداکثر تا  درصورت داشتن سنوات مجاز تواند می دانشجو:  2تبصره 
 .و فرم مربوط را به امضاء آنها برساند نماید اقدام و مدیرگروه 

 .شود می محسوب وي تحصیلی سنوات جزء نماید می تمدید را پروژه درس دانشجو کهمدتی  : 3تبصره 

در همان دیگر درسی واحد 3 اخذ به مجاز حداکثر جودانش تابستان، دوره در پروژه درس تمدید صورت در : 4تبصره 
 .باشد میمرکزي که پروژه را اخذ نموده 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  



 وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری  P-01: شماره فرم 
 آموزشکده فنی یسران نھاوند
 فرم درخواست پروژه
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شج

دان
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صا
شخ

م
/
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وی

شج
دان

 

 

ره شما نام و نام خانوادگی ردیف
 دانشجویی

رشتھ 
تعداد واحد  مقطع گرایش تحصیلی

 گذرانده شده
تاریخ و 
 امضاء

١        

٢        

  :سال تحصیلی :                       نیمسال تحصیلی           

ش
وز

 آم
ره

ادا
 

      
 

  نام ونام خانوادگی                                                                                                                       
  تاریخ و امضاء                                                                                                                        

 تعداد واحد ھای اخذ شده  تعداد واحد گذرانده شده  دانشجو
 شرایط اخذ پروژه در نیمسال جاری

١ 
مجاز ......... باشد  مجاز می  

........نمیباشد  

مجاز نمیباشد ......... باشد  مجاز می   ٢
....... 

لی
 ما

ور
 ام

  
  .دانشجویان فوق الذکر مورد تایید میباشد/عدم بدھکاری دانشجو

  نام ونام خانوادگی                                                                                                                        
  تاریخ و امضاء                                                                                                                         

ژه
رو

ی پ
نما

راھ
اد 

ست
  :موضوع پروژه  ا

  
  .باشد دانشجویان فوق الذکر مورد تایید می/نشجوداموضوع پروژه 

  تاریخ  و امضاء:                                                                                     نام و نام خانوادگی استاد راھنمای  پروژه 

وه
گر

ر 
مدی

 

  
  .شود  ر موافقت میدانشجویان مذکو/ با توجھ بھ مقررات آموزشی با تقاضای دانشجو 

                                                                                                                  
 م خانوادگینام ونا                                                                                                                      

  تاریخ و امضاء                                                                                                                       
  

ش
وز

 آم
ره

ادا
 

  
ثبت .. .......با شماره گروه ....... سالتحصیلی ....... دانشجویان در سیستم آموزش در نیمسال / پروژه دانشجو 

  .گردید 
 

  نام ونام خانوادگی                                                                                                                      
  تاریخ و امضاء                                                                                                                       

  



  
  

 وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری  P-04: شماره فرم 
 آموزشکده فنی یسران نھاوند

پروژه اعلام نمرهفرم   

 

 

  .آخرین مھلت ارائھ نمره درس پروژه بھ اداره آموزش مطابق شیوه نامھ و مقررات وزارت علوم میباشد : ١تذکر 

در غیر اینصورت نمره ایشان . صورت عدم ارائھ نمره در مھلت مقرر دانشجو موظف بھ تمدید درس پروژه میباشد بدیھی است در :  ٢تذکر 

  .صفر منظور میگردد 

و 
شج

دان
ت 

صا
شخ

م
/

ان
وی

شج
دان

 

 

شماره  نام و نام خانوادگی ردیف
 دانشجویی

رشتھ 
تعداد واحد  مقطع گرایش تحصیلی

 گذرانده شده
تاریخ و 
 امضاء

١        

٢        

  موضوع پروژه

  :سال تحصیلی :                       نیمسال تحصیلی           

لی
 ما

ور
 ام

  
  .دانشجویان فوق الذکر مورد تایید میباشد/عدم بدھکاری دانشجو

  نام ونام خانوادگی                                                                                                                        
  تاریخ و امضاء                                                                                                                         

ژه
رو

ی پ
نما

راھ
اد 

ست
   ا

  .باشد می.................. .............و بھ حروف ........... بھ عدد  ١نمره دانشجوی ردیف 

  .باشد می............................... و بھ حروف ........... بھ عدد  ٢نمره دانشجوی ردیف 

  اءتاریخ  و امض:                                                                                     نام و نام خانوادگی استاد راھنمای  پروژه 

ش
وز

 آم
ره

ادا
   

  . .دانشجویان فوق در سیستم ثبت گردید /بر اساس اعلام نظر استاد مربوطھ نمره پروژه دانشجو
                                                                                                                  

 نام ونام خانوادگی                                                                                                                      
  تاریخ و امضاء                                                                                                                       

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری  P-03: شماره فرم 
 آموزشکده فنی یسران نھاوند

پروژه درخواست تمدید فرم  

 

 

   : تذکر
تمدید نموده و این  روز ۴۵حداکثر بایست درس پروژه را در  در صورت عدم اتمام فرآیند انجام پروژه در ترم اخذ آن دانشجو می

ش تحویل نماید در غیر اینصورت نمره درس پروژه برای آنھا صفر منظور فرم را حداکثر تا تاریخ ھای مقرر بھ اداره آموز
  .خواھد شد 

 .جھت ادامھ درس پروژه در نیمسال تابستان نیز باید تمدید درس صورت پذیرد  - 
 .نسبت بھ تمدید درس پروژه اقدام نماید  ر میتوانددانشجو فقط یک با - 
  .شود  محسوب می ویزء سنوات تحصیلی نماید ج نیمسالی کھ دانشجو درس پروژه را تمدید می - 

جو
نش

 دا
ت

صا
شخ

م
 /

ان
وی

شج
دان

 
 

 
 

ف
ردی

 

شماره  نام و نام خانوادگی
 دانشجویی

رشتھ 
 مقطع گرایش تحصیلی

تعداد واحد 
 گذرانده شده

تاریخ و 
 امضاء

١ 
 
 
 

      

٢ 
 
 
 

 
 

     

  : تاریخ درخواست 
  :موضوع پروژه 

  :دلیل تمدید پروژه 
  ٢امضای دانشجوی               ١امضای دانشجوی :                     سال تحصیلی :                        ید پروژه نیمسال تحصیلی تمد

لی
 ما

ور
 ام

  
  .باشد دانشجویان فوق الذکر مورد تایید می/عدم بدھکاری دانشجو

  نام ونام خانوادگی                                                                                                                     
  تاریخ و امضاء                                                                                                                      

ی 
نما

راھ
اد 

ست
ا

ژه
رو

 پ

  
  .شود  مخالفت  می/ دانشجویان مذکور موافقت / و با توجھ بھ مقررات آموزشی با تقاضای دانشج

  : نام و نام خانوادگی استاد راھنما 
تاریخ و امضاء                                                                                                                                                                  

وه
گر

ر 
مدی

 

  
  دانشجویان مذکور/ با توجھ بھ مقررات آموزشی با تقاضای دانشجو 

                                                                                                                  .شود  مخالفت  می/ موافقت  
 نام ونام خانوادگی                                                                                                                      

  تاریخ و امضاء                                                                                                                      
  

ش
وز

 آم
ره

ادا
   

  .گردید  سالتحصیلی تمدید..... دانشجویان در سیستم آموزش در نیمسال / پروژه دانشجو 
 

  نام ونام خانوادگی                                                                                                                     
  تاریخ و امضاء                                                                                                                      
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 وزارت علوم تحقیقات و فناوری
  آموزشکده فنی پسران نھاوند 

  
 

  
  
  
  
  

  درس پروژه راھنمای نگارش گزارش
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ١٣٩١بھمن گروه کامپیوتر 



  
 :مقدمھ  - ١

  
 دقیق توجھ درس با این دانشجویان است امید .باشند می پروژه درس گذرانیدن بھ موظف کارشناسی و کاردانی دانشجویان

 این در آنھا ھای و آموختھ تدوین یمناسب نحو بھ را خود نامۀ پایان پروژۀ گزارش راھنما، این در شده قید موارد بھ اھتمام و
 . شود واقع مفید آن از بعد چھ و تحصیل حین در چھ کتبی ھای ارائھ سایر در بتواند درس
 جھت میتوانند عزیز دانشجویان .است شده اقتباس [1 ] مرجع مطالب از راھنما این از بخشھایی تھیۀ در کھ است ذکر بھ لازم

  .نمایند جعھمرا مرتبط مراجع بھ بیشتر آگاھی
  

 نحوه اجرای درس پروژه  - ٢
 مرحلھ بندی ھای زمان علمی، مطالب آوری گرد راھنما، استاد تعیین پروژه، موضوع انتخاباین بخش بھ بیان چگونگی 

  .پردازد می ذیل شرح بھ قبیل این از مواردی و پروژه ارائھ و گزارش تھیھ بھ مربوط ای
 ساخت موضوع یا و تحقیق انجام بھ ،"پروژه راھنمای استاد" نظر زیر وعموض یک انتخاب با دانشجو ھر درس این در 

 در زمینھ شده انجام کارھای ترین جدید موجود، سابقھ و وضعیت بررسی شامل بایستی موضوع این .پردازد می
 .د باش سازی پیاده و موضوع بھ مربوط مھم آتی روالھای و زمان، این تا موضوع

  فرم " تعیین شده توسط آموزشکده ، استاد راھنما و عنوان دقیق پروژه خود را مشخص و دانشجو بایستی تا تاریخ
موضوع پروژه پس از تحویل این برگھ غیر قابل تغییر . را تکمیل و بھ مدیر گروه تحویل دھد " درخواست پروژه 

 . خواھد بود 
 د راھنما باید تا تاریخ تعیین شده تحویل یک نسخھ از گزارش نھایی کتبی درس پس از اعمال پیشنھادات اصلاحی استا

نتیجھ گیری و "، فصل پنجم "  مقدمھ"فصل باشد کھ فصل اول  ٥بطور معمول گزارش باید شامل . استاد راھنما گردد 
ھمچنین . و سھ فصل دیگر با توجھ بھ عنوان پروژه و با ھماھنگی استاد راھنما تعیین میشود " محورھای مطالعھ بیشتر 

باید با رعایت کامل اصول ارائھ کتبی تھیھ وبا چاپ لیزری و صحافی شده و تحویل گردد و تاخیر در تحویل  مستندات
نیز   pdfو  wordیک نسخھ از گزارش نھایی با فرمت . گزارش موجب کسر بخشی از نمره درس پروژه خواھد شد 

 .باید بھ کتابخانھ دانشگاه تحویل داده شود 
  ارائھ کتبی پایان نامھ - ٣

-گزارشات علمی در کھ ضوابطی باید پروژه گزارش در.باشد می آن کتبی ارائھ یا گزارش یکی از بخشھای مھم پروژه
 فرمت نیز و اجزا، ساختار کیفی، کنترل بیان بھ بخش این لذا .شوند رعایت فرمت و کیفی کمی، جھات از ھستند مدنظر فنی

  .پردازد می پروژه گزارش ارائۀ
   ی گزارش پایان نامھکنترل کیف  - ١- ٣
 بھ باید زیر ھای جنبھ بھ کار، این برای .پذیرد صورت ظاھری نظر از ھم و محتوایی نظر از باید کنترل این 

  : کرد توجھ دقت
  

 فنی -اعتبار و دقت علمی 
  وجود ارتباط معنایی و انسجام آنھا بین نوشتپارھای پی در پی 
  متعلق مندی و صحت استدلالھا 
 داخلی عناوین و اصلی عنوان مناسب انتخاب 
 فنی –علمی متن زبان و سبک ویژگیھای رعایت 
 کلمات جای بھ و درست انتخاب 
 مناسب مقدمھ وجود 
 نگارش آیین رعایت 
 سجاوندی علائم از جا بھ و درست استفاده 
 دھنده ارجاع ھای شماره و نوشتھا پا درست درج 
 آنھا املای صحیح نوشتن و بیگانھ اصطلاحات معادل انتخاب 
 کاغذ کران دو از ھا فاصلھ رعایت( صفحھ در نوشتار صحیح درج( 
 شده قول نقل نوشتار صحیح درج 
 است شده درج نوشتارھا بین معمولا کھ( جدولھا و شکلھا وضوح( 
 جدولھا و شکلھا درج برای مناسب محل انتخاب 
 فونت( قلم برای مناسب اندازه و نوع از استفاده( 
 نوشتھا کوتھ ھا، مقیاس احدھا،و فرمولھا، درست نوشتن 
 مناسب گذاری حاشیھ رعایت 

  
  



  اجزاء و ساختار گزارش پایان نامھ  - ٢- ٣
  :ھر ارائھ کتبی ، از سھ بخش تشکیل شده است 

              بخش آغازی 
  بخش میانی 
  بخش پایانی 

 انتھای در بھتر است باشد، داشتھ فصل چند اصلی متن اگر .است شده تشکیل خلاصھ و نتیجھ،  بخش میانی ، از متن اصلی 
 بخش در کھ ھستند متن اصلی اجزای از ھم جدول و شکل پانوشت، ضمنا.شود درج فصل خلاصھ ھم و نتیجھ ھم فصل ھر

  . ھستند اصلی متن اجزا
  

 عبارتند رادوره دکت دانشنامھ و ارشد کارشناسی رسالھ کارشناسی، کاردانی، دورۀ پروژۀ گزارش ساختار و بخشی سھ اجزاء
  :از

 )شود درج نیز جلد روی عنوان صفحھ مطالب(جلد  - ١
 سفید صفحھ - ٢
  ) پیوست طبق( عنوان صفحھ - ٣
 )پیشگفتار بالای در یا و( ]الرحیم الرحمن االله بسم صفحھ[ - ٤
 پیشگفتار - ٥
 )شود درج پیشگفتار در تواند می( ]نامھ تقدیم[ - ٦
 )شود درج پیشگفتار در تواند می( ]نامھ سپاس[ - ٧
 فھرست مطالب ) اتیا صفح(صفحھ  - ٨
 فھرست شکلھا و جدولھا ) یا صفحات(صفحھ  - ٩

 چکیده   -١٠
 ) با شروع از بخش مقدمھ(بخشھای متن اصلی   -١١
 ] انگلیسی و فارسی بھ وترجیحا فصل ھمان انتھای در مستقل فصل ھر خلاصھ [  -١٢
 )وانگلیسی فارسی بھ ترجیحا( گیری نتیجھ  -١٣
 )وانگلیسی فارسی بھ ترجیحا( مطلب کل خلاصھ  -١٤
 )شود درج فصل یک عنوان بھ گیری نتیجھ ھمراه بھ ترجیحا(بیشتر مطالعھ محورھای و پیشنھادات  -١٥
 ]پیوستھا   [  -١٦
 ]نامھ واژه [  -١٧
 فھرست منابع   -١٨
 )بھ انگلیسی(چکیده   -١٩
 ) بھ انگلیسی( صفحھ عنوان   -٢٠
 صفحھ سفید   -٢١

  
  پیشگفتار  - ١- ٢- ٣

 بھ با آن مرتبط ھای جنبھ و پروژه مورد در را اطلاعاتی تا سدنوی می کتبی ارائھ ابتدای در کننده، ارائھ کھمتنی است 
 فنی، –علمی ارائھ یک در اما .دارد او نگارش قدرت و قلم و کننده ارائھ نظر بھ بستگی پیشگفتار محتوای .بدھد خواننده
 لازم کتبی ارائۀ یھا گونھ ھمھ در نکات ھمھ ذکر البتھ .شود می پرداختھ و اشاره پیشگفتار در زیر نکات بھ معمولا
  .نیست
 کننده جذب و آغازین ی جملھ دو یا یک 
 موضوع جایگاه و اھمیت 
 موضوع انتخاب از ھدف و انگیزه 
 موضوع در دیگران توسط شده انجام کارھای سوابق 
 تحقیق و مطالعھ ھای دشواری و امکانات 
 اطلاعات کسب و تحقیق روش 
 آنھا ھای دانستھ پیش سطح و مخاطبین 
 و داخلی عناوین گذاری شماره روش و نگارشی ھای قرارداد اختصاری، ئمعلا توضیح... 
 بیگانھ کلمات )ھای( معادل انتخاب نحوه مورد در توضیح 
  جداگانھ ای بھ این منظور اختصاص داده نشده باشد ) ھای(درصورت تمایل و چنانچھ صفحھ ( تقدیم  و سپاسگذاری

( 
 ثیرگذار تا پایانی جملھ دو یا یک. 
 شود می توصیھ موضوع با متناسب ...و دانایان حکیمان، از جملھ یا عبارت دو یا یک درج. 



 شود نوشتھ باید انتھا در تاریخ و پیشگفتار  )نویسندگان( نویسنده خانوادگی نام و نام. 
  

  فھرست مطالب  - ٢-٢- ٣
رعایت نکات زیر توصیھ  برای تنظیم فھرست مطالب. فھرست مطالب بایستی شامل فصلھا ، بخشھا و قسمتھا باشد

  :میشود 
  سانتیمتر از کران بالای صفحھ درج شود  ٢.۵در وسط صفحھ و بھ فاصلھ " فھرست مطالب" عبارت. 
  سانتیمتر از کران چپ صفحھ درج  ٢و " مطالب فھرست"سانتیمتر از عبارت  ١.۵بھ فاصلھ عمودی " عنوان"کلمھ

 .شود
  سانتیمتر از کران چپ صفحھ درج  ٢و " مطالب فھرست"ر از عبارت سانتیمت ١.۵بھ فاصلھ عمودی " صفحھ"کلمھ

 .شود
  سطر اول عنوانی کھ نسبت بھ عنوان قبلی اش فرعی است با یک سانتیمتر فاصلھ افقی بھ طرف داخل شروع میشود .

 .مشاھده شود  ٢پیوست . این کار برای سطوح دیگر عناوین داخلی تر نیز حتی الامکان رعایت شود 
  

  فھرست شکلھا و جدولھا  - ٣-٢- ٣
جای عبارت  بھ کھ تغییر این با شود می عمل مطالب فھرست در شده گفتھ ترتیب ھمان بھ فھرستھا این تنظیم برای

اگر تعداد شکلھا و جدولھا کم باشد ، . گذاشتھ میشود "  فھرست جدولھا"یا "  فھرست شکلھا"، عبارت " مطالب فھرست"
  . ارائھ میشوند شکلتصویر ھا ، نمودارھا و منحنی ھا با لفظ . ھ برای آنھا نیست نیازی بھ دو فھرست جداگان

  
  چکیده  - ٤-٢- ٣

  : برای چکیده تعریفھای متعددی ارائھ شده است و گاه آن را با خلاصھ یکسان می دانند و گفتھ میشود
  .متن یک از فشرده بسیار ای خلاصھ
  :از دعبارتن گسترده معنای در نویسی چکیده ھدفھای
 پروژه در شده انجام فعالیتھای سریع مرور 
 کننده مطالعھ زمان در جویی صرفھ 
 شود می تولید زیادی ھای زبان بھ معمولا چکیده :زبان مشکل رفع. 
 منبع انتخاب در گیری تصمیم در تسھیل 
 مطلب جستجوی در تسھیل 
 وفن دانش نشر بھ کمک 

  اما " . چھ خواھد خواند " خواننده  کھ کند می مشخص واقع رد است مطلب اصلی عنوان شرح واقع در مولف چکیده
  :شود رعایت زیر باید نکات مولف، چکیده نوشتن در .کرد توجھ آن کیفیت بھ باید چکیده نوشتن در کمیت، از صرفنظر

 است کلمھ ٢٥٠ تا ١٠٠ بین و کند نمی تبعیت اصلی متن اندازه از معمولا مولف چکیده اندازه. 
 شود و در نوشتن آن  منتقل خواننده بھ متن اصلی ایده اصلی، متن بھ مراجعھ بدون کھ شود تنظیم طوری بھ باید چکیده

 .استفاده کرد ) نسبت بھ کلمات و مفاھیم متن (نباید از مفاھیم یا کلمات نا آشنا و جدید 
 کرد ستفادها فرمولھا و) ھا نوشتھ کوتھ( اختصاری علائم از نباید الامکان حتی چکیده نوشتن در. 
 شود ذکر چکیده انتھای در باید )کلیدی کلمات( متن اصلی مفاھیم. 
 شود می آورده اصلی متن شروع از قبل دقیقا چکیده. 
 شود نوشتھ )انگلیسی و فارسی( زبان دو بھ است بھتر چکیده. 

  پیوستھا  -٥-٢- ٣
 اصلی ھستند، متن مطالب با مرتبط مفھومی یا موضوعی نظر از نحوی بھ کھ را مطالبی است لازم گاه کتبی، ارائھ در
 کمتری و اھمیت درج اولویت از اصلی، متن مطالب بھ نسبت مطالبی چھ بگیریم تصمیم باید کار این برای .کنیم اضافھ

  .باشد داشتھ آگاھی آنھا از خواننده کھ است لازم حال عین در و برخوردارند
  
  نتیجھ گیری  - ٦-٢- ٣

بھ " محورھای مطالعھ بیشتر "ھمراه  بھ تواند می البتھ .است الزامی گزارش اصلی متن از پس گیری نتیجھ بخش وجود
  .عنوان یک فصل بیان شود 

  
  فرمت محتوی گزارش پروژه  -٣- ٣

متن اصلی گزارش باید . برای گزارش پروژه بھ فارسی ، از نرم افزار مایکروسافت ورد با امکانات فارسی استفاده کنید  
و با فاصلھ خطوط یک   B Lotusیا  B Nazaninیا  B Zar 12بھ صورت تک ستونی با قلم   A4اغذ روی یک طرف ک

سانتیمتر  ٠.٧خط اول ھمھ پاراگرافھا باید دارای تورفتگی بھ اندازه . باشد )  Line Spacing | MulƟple 1.2(سانتیمتر 
  . یت گرددرعا) بر حسب سانتیمتر( حاشیھ ھای صفحات مطابق نمونھ زیر . باشد

 



 
در پایین صفحھ شماره ... و  ٣، ٢، ١اعداد  با اصلی متن صفحات و الفبا حروف با صفحات متن چکیده، تا پیشگفتار صفحۀ از

  .گذاری می گردد 
شماره بخش و عدد  ٤شماره فصل ، عدد  ٦مشخص میشود کھ عدد  ٢- ٤- ٦یا  ٤- ٦قسمتھای مختلف ھر فصل با اعدادی نظیر 

 Lotus 16بخش ھای مختلف فصل ھا با قلم   Lotus 18 Boldشماره و عنوان ھر فصل با قلم . خش است شماره زیر ب ٢
Bold    و زیر بخشھا با قلمLotus 14 Bold    عنوان ھر بخش یا ). شماره فصل با حروف نوشتھ شود : توجھ . (تایپ شود

  .شماره گذاری شود  زیر بخش ، با یک خط خالی فاصلھ از انتھای متن بخش قبلی تایپ و
  
  گزارش طول - ١-٣- ٣

  .باشد صفحھ ٥٠ بایست می گزارش صفحات تعداد معمولاحداقل
  
  فارسی متن در خارجی ھای واژه - ٢-٣- ٣

 ھای مورد نام در .کنید استفاده مصوب و مصطلح فارسی ھای معادل از الامکان حتی خارجی، ھای نام و ھا واژه برای
 معادل ھا، گونھ واژه این ذکر از پس بلافاصلھ و ارجاع اولین در فقط فارسی، مصطلح رغی ھای معادل یا غامض خارجی

  .شود قید واژه از پس پرانتزی در یا پاورقی در را آن لاتین
  
  ھاپاورقی  - ٣-٣- ٣

و نوشتھ شوند  pt١٢اندازۀ  و نازنین قلم با چین راست صورت بھ فارسی موارد ھمۀ پاورقی، درج بھ نیاز صورت در
... و  ٢،  ١اردن شماره ھای  گذ با صفحھ ھر در ھا پاورقی. pt١٠اندازۀ  تایمز قلم با چین چپ صورت بھ لاتین ھای اورقیپ

 یا اصطلاحات لغات زبان خارجی معادل فقط ھا زیرنویس در .شوند می مشخص متن در کلمھ آخرین بالای گوشۀ در فارسی
  .شود ھا آورده نوشت پی قسمت در باید تربیش توضیحات وجود صورت در .شود نوشتھ فارسی

  
   متن در متغیرھا و علائم معرفی -٤- ٣- ٣

  .شود معرفی آن بھ ارجاع اولین در گزارش، متن در رفتھ کار بھ علامت یا متغیر نوع ھر
  
  فرمول ھا و روابط  -٥-٣- ٣

 ھمۀ شود و انتخاب متن با سبمتنا فرمولھا اندازۀ .شود نوشتھ سطر چند یا یک در چین چپ صورت بھ فرمولھا متن
 ھا جدول مانند شوند ظاھرمی کھ ترتیبی بھ جداگانھ طور بھ فصل ھر در فرمولھا ھمۀ .شوند تایپ تایمز قلم با اعداد و متغیرھا

  .گیرد قرار سطر فرمول راست سمت در و پرانتز داخل در فرمول ھر شمارۀ .گردد گذاری شماره ھا کل و
  
  واحد ھا  -٦-٣- ٣

 ذکر باید می کنند، بیان را نمودار یک ھای محور عنوان یا آیند، می ھا شکل و ھا جدول در کھ ھایی کمیت یا اعداد واحد
  .شوند

  
  جدولھا - ٧-٣- ٣

مثلاً برای  . شود گذاری شماره فصل ھر در ظھور ترتیب بھ و باشد) توضیح( عنوان و شماره دارای باید جدول ھر
عنوان جدولھا در بالای آنھا ... و  ٢- ٣، جدول  ١-٣، جدول  ٣برای فصل ... و  ٢- ٢ول ، جد ١-٢، جدول  ٢جدولھای فصل 



 بھ آنھا کھ جایی از پس وبھتر است جدولھا در داخل متن . ذکر میگردد PT١١بھ صورت وسط چین با قلم نازنین و اندازه 
 آنھا متن بالای کھ گیرند قرار طوری باید ند،شو تنظیم می کاغذ طولی راستای در کھ ھایی جدول .گردند درج شود، می ارجاع

 کمیت واحد ذکر .شوند تایپ چین وسط و فارسی صورت بھ ھا باید جدول در اعداد ھمۀ شود واقع نامھ پایان عطف سمت در
  .دھید قرار آن بعد ما و قبل ما متن از فاصلھ خالی یک سطر با را جدول ھر .است الزامی جدول در ھا
 
  و نمودارھاشکل ھا  - ٨-٣- ٣

عنوان بھ . گذاری شود  شماره فصل ھر در ظھور ترتیب بھ و باشد (توضیح) عنوان و شماره دارای باید نمودار و شکل ھر
 مرجعاگر شکلی از مرجعی نقل شده باشد ، لازم است . تایپ شود  PT١١صورت وسط چین در زیر آن با قلم نازنین و اندازه 

 واحد ذکر .گردند درج شود، می آنھا ارجاع بھ کھ جایی در و متن داخل در ھا شکل است بھتر .شود آورده شکل زیر در آن
 اندازۀ کھ کنید توجھ ھا شکل تھیۀ در .شود ھا ارجاع شکل ھمۀ بھ باید گزارش متن در .است الزامی ھا شکل در ھا کمیت
 خوانا و واضح کاملا گزارش، در درج از سپ تا بزرگ باشد کافی قدر بھ ھا منحنی راھنمای و ھا کمیت ھا، واژه اعداد،
 کاغذ طولی راستای در کھ ھایی شکل .دھید قرار آن ما بعد و قبل ما متن از فاصلھ خالی سطر یک با را شکل ھر .باشند
  .گیرد قرار لبھ در سمت آنھا پایین متن کھ گیرند قرار طوری باید شوند، می تنظیم

  
 مراجع  - ٩-٣- ٣

 نقل منبع مطلبی یک از متن داخل در چنانچھ .شود اشاره گیرد می قرار استفاده مورد کھ منابعی لیۀک بھ متن در است لازم
 آنھا بھ متن کھ در ترتیبی ھمان بھ مراجع .گردد ذکر مرجع و شود باز ای کروشھ جملھ خاتمۀ از پس بلافاصلھ باید شود،

قالب  در و صورت کامل بھ مرجع ھر مشخصات .ودش اشاره مراجع ھمۀ بھ باید درگزارش .آیند می شود، می ارجاع
 12ptو مراجع فارسی را با قلم نازنین یا لوتوس  10ptمراجع انگلیسی را با قلم تایمز  .شوند ذکر ) زیر ھای نمونھ( استاندارد
  .تایپ کنید

  : نمونھ 
  
  ١٣٧٥ تھران، نصرف انتشارات ، دوم چاپ کامپیوتری، ھای شبکھ با آشنایی طاھری،.ن تقوی،و.مقدم،ا.ب]١[
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  ١پیوست -٤

  
 

 
 

 (Nazanin/Lotus 13pt)عنوان دانشگاه

 (Nazanin/Lotus 13pt)دانشکدهعنوان 

  (Nazanin/Lotus 13pt)گروه عنوان 
  

 
  
  
  

 (Nazanin/Lotus 26-30pt) پروژهعنوان 

  
  
  

 کارشناسی /کاردانی درجۀ دریافت برای پروژۀ
(Nazanin/Lotus 15pt) .... در رشتھ....گرایش 

  
  
  
  
  
  

(Nazanin/Lotus 15pt) : توسط 
(Nazanin/Lotus 18pt) نام دانشجو  

 
 

(Nazanin/Lotus 15pt) : راھنما استاد  
(Nazanin/Lotus 18pt) پروژه  راھنمای درس استاد    نام 

 
 

(Nazanin/Lotus 14pt) تاریخ    
 



  
  

  

  دانشگاه فنی و حرفھ ای 

  آموزشکده فنی و حرفھ ای پسران نھاوند 

  

  

  

  

  سیستم جامع دبیرخانھ
  

  پروژه برای دریافت درجھ کاردانی

   در رشتھ کاردانی کامپیوتر گرایش نرم افزار

  

  

  

  : توسط 

  مجید گیلانی نیک 
  

  :استاد راھنما 

  مھندس بھنام گودرزی
  

  

 ٩١بھمن ماه 



  

  

   ٢پیوست 

  (Nazanin Bold 16) لبهرست مطاف

  صفحھ                                                                         (Nazanin 14)عنوان                  

  (Nazanin Bold 14) : ......................فصل اول 

١- ١ - ..................................................................................... (Nazanin 13)   

٢- ١ - ..................................................................................... (Nazanin 13)    

١ - ٢- ١ - ............................................................................ (Nazanin 13)    

٢ - ٢- ١ - ............................................................................ (Nazanin 13)   

                                                    

  (Nazanin Bold 14) : ......................فصل دوم 

١- ٢ - ..................................................................................... (Nazanin 13)   

٢- ٢ - ..................................................................................... (Nazanin 13)    

١ - ٢- ٢ - ............................................................................ (Nazanin 13)    

٢ - ٢- ٢ - ............................................................................ (Nazanin 13)   
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